ANEXO 1

Instrucciones del proceso de admisidn de nifias y nifios en centros de primer ciclo de
educacidn infantil de la Comunidad Foral de Navarra sostenidos con fondos
pliblicos para ¢l curso 2026-2027

El proceso de admisidn de nifias y nifios en centros de primer ciclo de educacion infantil
de la Comunidad Foral de MNavarra sostenidos con fondos piblicos para el curso 2026-
2027 se regird por lo dispuesto en la Orden Foral 16/2024, de 1 de marzo, del Consejern
de Educacion, atendiéndose, con cardcter general, v a modo de resumen, g las
consideraciones & continuacién expuestas, relacionadas con el correspondiente articulado
o disposiciones adicionales que, en su caso, les afectara por aplicacion de la mencionada
Orden Foral.

|. Destinatarios de las plazas (artfculo 2)

I.1. Podman solicitar plaza los progenitores o los representantes legales de las nifias vy
nifios nacidos en 2024 y 2023 y los nacidos en el 2026 en el momento de la presentacidn
de la solicited,

También se podrd solicitar plaza para nifias y nifios no nacidos en el momento de la
presentacion de la solicitud, cuya fecha prevista de nacimiento sea en el primer semestre
del afio 2026, presentando documentacidn que lo justifigue (informe médico). La
continuidad en el proceso de admisitn estard condicionada a que & nacimiento de la nifia
o nifio se produzea hasta el 11 de maye, inclusive, y a la presentacion del certificads de
nacimiento correspondiente antes de las 23:5%h del dia 12 de mayo de 2026.

En los centros en los que no existan instalaciones para menores de 1 afio, se podrd
solicitar plaza (micamente para aquellas nifias y nifios que tengan 1 afio cumplido a fecha
1 de septiembre de 2026.

1.2. El procedimiento previsio en |2 presente resolucion se aplicara a las nifias v nifios que
no estén matriculados en el centro en el curso 2025-2026, asi como a aguellos que,
estando escolanizados, soliciten el cambio a otro centro de primer ciclo de educacién
infantil. La solicitud de cambio de modalidad lingilistica o de tipo de jornada dentro de un
mismo centro no requiere participacién de las familias en el proceso de admisién.

1.3, La solicitud y afignacién de las plazas se realizari en funcién de la fecha de
necimiento de 12 nifia o nifio para el que se solicita:

- {} afios: nifias v nifios nacidos entre el 2 de septiembre de 2025 y el 11 de mayo de 2026,
ambos inclusive.

- | afio; niftas ¥ nifios nacidos entre el 2 de septiembre de 2024 y el 1 de septiembre de
2025, ambos inclusive.

- 2 aflos: nifias y nifios nacidos desde el | de enero de 2024 hasta el 1 de septiembre de
2024, ambos inclusive.



14. Para todo lo relacionado con los plazos v lag fechas derivados del proceso de
admision, se estard a lo dispuesto en el anexo I de la presente resoluciin.,

2. Autorizacidn de unidades y modalidad lingiiistica por el Departamento de Educacidn,
(articulo 5)

2.1. Segin lo recogido en el punto 1 del referido aniculo, las entidades locales titulares
enviardn al Departamento de Educacidn la previsiom del nimero de unidades y la
modalidad lingilistica que se ofertardn en cada centro de primer ciclo de educacidén
infantil en el curso 2026-2027, asi como la justificacién que motive dicha propuesta. El
envio de esta p:uﬂsmn se realizard hasta El :I[ﬂ 13 dt: fi:l;:mru de 2026 a la cuenta de

2.2 El Dtpum:rrmnm de Educacion deberd autorizar la oferta prevista con anterioridad a
la apertura del plazo de presentacidn de solicitudes.

3. Comisiones de seleccidn del proceso de admision {articulo 8)

3.1. Segin s¢ indica en el punto 1 del referido articulo 8, cade entidad titular nombrard
una comision de seleccidn formada por, al menos, tres persomas: dos de clias
representantes de la entidad titular, una de las cuales ejercerd la presidencia, y una
persona representante del o los centros educativos de 1a entidad titular.

3.2, Las funciones de la Comisidén de seleccidn son lag que figuran en el punto 2 del
mencionado articule 8. En relacion & lo dispuesio en ¢l apartado f), la comisién de
seleccion enviard al Depariamento de Educacidn, antes del 15 de abrl de 2026, la primera
plantilla de planificacién provisional con la previsidn de prupos, modalidad linglistica,
tipo de jornada ¥ vacantes a ofertar teniendo en cuenta los datos de la preinscripeion.

Una vez finalizado el primer plazo de matricula el seguimiento del procese de admision y
las sucesivas aprobaciones provisionales se realizardn con los datos obtenidos a través del

programa de gestion Educa,
La aprobacién de la plantilla definitiva se realizard una vez transcurrida la primera

semana del curso, de acuerdo con el calendario aprobado por el Servicio de I[nspeccidn
Educativa para el centro, con los datos obtenidos a través del programa de gestion Educa.

3.3. Los grupos propuestos ¥ el nimero de vacantes ofertadas por cada centro en las
referidas plantillas podra variar en funcion de la revision realizada por el Departamento
de Educacidén para su aprobacion.

3.4, Las matriculas que figuren en Educa transcurrida la primera semana de curso serdn la
referencia para la asignacitn de la subvencién comespondiente al personal educativo de
refuerzo. A estos efectos se contabilizarén las matriculas de nifias y nifios que no cuentan
con un recurso especifico de apoyo educativo.

4. Presentacion de solicitudes (articulo 10)

4.1. El plazo de presentacidn de solicitudes sera del 23 de febrero al 6 de marzo de 2026,
ambos inclusive,



4.2. La solicitud de participacidn en el proceso ordinario de admision, que se tramitara de
forma telemitica a través de Educa Portal, deberd ser formalizada por los padres o madres
que ostenten la patria potestad o personas que ejerzan la tutoria legal de la nifia o nifio,

4.3. Para tramitar la solicitud telemética la persona solicitante deberé acceder a Educa
Portal con usuario y contrasefia Educa, con certificado electrdnico o mediante las
credenciales de acceso del sistema cli@ve. '

4.4, En €] caso de que asi lo solicitara la familia, la entidad titular del centro solicitado en
primera opcion deberd prestar colaboracidn en su tramitacidn y, i asi fuera requerido por
la familia, efectuar la presentacidn de la misma de manera delegada. A tal efecto, las
personas solicitantes podrin personarse en el local determinado por la entidad titular del
centro correspondiente al objeto de demandar dicha colaboracitn.

4.5. En su caso, la solicitud presentada presencialmente se gjustard al modelo propuesto
en la ficha publicada en el catdlogo de trdmites del portal navarra.es v en la pagina web de
cada entidad titular.

4.6. Para cada nifia o nifio deberd presentarse, debidamente cumplimentada, una Gnica
solicitud, en la que podrdn incluirse hasta seis opciones, indicando centro, modalidad
lingfiistica ¥ tipo de jornada en cada una de ellas. Los centros pueden encontrarse en la
misma o en diferentes localidades. En el caso de gue en un centro exista mas de una
opcion de jomadas o diferentes modalidades lingilisticas, cada una de ellas constituird una
opecion diferente, y los selicitantes deberdn establecer un orden de pricridad.

4.7. Se podra proceder a la modificacidn o correccion de los datos grabados de la solicitud
hasta la finalizacién del plazo ordinario de presentacion de solicitudes.

4.8. Una vez finalizado el plare de presentacidn de solicitudes no se admitird nueva
documentacidn que pueda influir en el baremo. En ningin caso serdn valoradas aquellas
circunstancias no alegadas en la solicitud.

4.9. La presentacién de la solicitud de admision implicard la autorizacién de la
publicacién de los datos de caricter personal gue sean necesarios hacer constar en las
correspondientes listas de admisién y de espera.

4.10. A los efectos de presentacion de solicitudes, se tendrd por solicitud vilida y eficaz la
que se encuentre en alguno de los siguientes supuestos:

- La realizada con la firma de los progenitores o representantes legales,

- La realizada solo por uno de ellos, siempre que haya marcado la casilla "Declaro bajo
Juramento que los progenitores/tores estamos conformes con esta solicitud®,

= La realizada solo por uno de ellos, siempre que haya marcado la casilla "Declaro que los
progenitores/tutores estamos en situacidn de separacién, divorcio o discrepancia v apotto
resolucion judicial o documentacién vigente de la que se deduce que me corresponde
decidir en exclusiva el ceatro educativo de mi hijo/a”, aporte la documentacién
mencionada y de ella se deduzca que le corresponde en exclusiva la decisidn.

4.11. Para que una solicitud realizada de manera telemdtica sea considerada vilida v
eficaz deberd finalizar el trémite adjuntando toda la documentacin obligatoria v pulsanda
el botdn “Presentar”,



5. Documentacion (articulo 10, articulos 16 2 26)

5.1. Toda la documentacién presentada deberd estar vigente en la fecha final del plazo de
presentacion de las solicitudes.

3.2, Junto con la solicitud, ademds de la documentacion que se desee aportar para su
valoracidn, deberd ser adjuntada, con cardcter obligatorio, la siguiente documentacion:

- fotocopia del DNI, NIE, pasaporte o documento equivalente de progenitores o
representantes legales;

- fotocopia del libro de familia o cualquier otro medio vilido en derecho que acredite el
vineulo familiar;

- 51 la solicitud comrespomde a una nifla o nifio no nacido, informe médico que acredite la
fecha prevista de nacimiento en el primer semestre del afio 2026. En el caso de nifias o
nifios en proceso de adopeidén o acogida, se incluird el correspondiente documentn que
acredite la facha de nacimiento. La continuidad en el proceso de admisidn estard
condicionada a que el nacimiente de la nifia o nifio s¢ produzca hasta el 11 de mayo,
inclusive, ¥ a la presentacion del certificado de nacimiento correspondiente antes de las
23:59h del dia 12 de mayo de 2026 en la forma determinada por la entidad titular del
centro solicitado como primera opcion.

5.3. En cuanto a la documentacion para la acreditacién y valoracidn de los criterios de
admisidn, se estard a lo dispuesto en los articulos 16 a 26 de la Orden Foral 16/2024, de |
de marzo, del Conscgjero de Educacion.

5.4. Las personas intcresadas podrén presentar la documentacidn solicitada o gutorizar al
Departamento de Educacidn la obtencién de los datos propucstos por este para su
consulta, Unicamente se podrd autorizar 1a consulta de los siguientes datos:

= titulo de familia numerosa

- titulo de familia monoparentzl

- certificado de discapacidad de la nifia o nifio para el que se solicita plaza

- declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas del ejercicio 2024,

En caso de que la Declaracidn del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas del
ejercicio 2024 se haya realizado de forma conjunta por ambos progenitores, es suficiente
con la autorizacion otorgada por la persona solicitante.

En caso de que la Declaracidn del Impuesto sobre 12 Renta de las Personas Fisicas del
gjercicio 2024 se haya realizado de forma separada, es necesario aportar los datos y la
autorizacion de ambos progenitores o representantes legales.

5.5. El resto de la documentacitn, o la documentacion correspondiente a los datos cuya
consulta no haya sido autorizada, deberd ser aportada por las personas interesadas para su
valoracidn:

a, Criterios prioritarios
a 1) Existencia de hermanas o hermanos matriculados en el centro (articulo 16)

La existencia de hermanas o hermanos matriculados en el centro, cualquiera que sea su
namero, s¢ valorard con 3 puntos.

Agimismo, v de conformidad con la disposicidon adicional tercera de la Orden Foral



16/2024, de 1 de marzo, del Consejero de Educacidn, en los supuestos de solicitudes de
hermanas o hermanos nacidos el mismo afic, la admisién de une de los hermanos o
hermanas implicard la admision de los demas.

Para la acreditacion de este criterio deberd aportarse:

- Copia del libro de familia o cualquier medio vélido en derecho que acredite el vinculo
familiar,

- En los supuestos de tulela o acogimiento familiar, copia de la resolucion que acredite
dicha circunstancia,

- Certificacién del centro en la que se especifiquen los datos personales de cada hermana
o hermano alegados ¥ el nivel en el que se encuentra o encuentran matriculados.

8.2) Proximidad del domicilio o del lugar de trabajo de progenitores o representantes
legales (articulo 17)

La valoracidn de este criterio prioritario serd de 10, 2 o O puntos, atendiendo a lo
dispuesto en punto 1 del referido articulo 17.

- Para la acreditacion del domicilio deberd aportarse copia del certificado o volante de
empadronamiento expedido dentro de los 90 dias naturales anteriores a la fecha de
finalizacidn del plazo de presentacion de solicitudes, en el gue figuren tanto la nifia o nifio
como, al menos, uno de sus progenitores o representantes legales. En el caso de nifias v
mifios no nacidos, este certificado de empadronamiento estard referido, al menos, & uno de
los progenitores o representantes legales.

- Para la acreditacién del lugar de trabajo deberd presentarse documentacion en la que
conste el lugar de abajo del progenitor o representante legal que ejerza la guarda y
custodia:

»  las personas trabajadoras por cuenta ajena acreditarin el lugar de trabajo mediante la
certificacién de la empresa en la que figuren los datos personales de la persona
interesada y los referidos al domicilic en que desarrolla su puesto de trabajo, ademas
del Informe de Vida Laboral. Ambos documentos tendrin que haber sido expedidos
dentro de los 30 dias naturales anteriores a Ja fecha fin del plazo ordinario de
presentacion de solicitudes.

+ las personas trabajadoras autdnomas acreditarén el domicilio laboral mediante la
presentacin de una copia de la licencia de apertura vigente expedida por el
ayuntamiento correspondiente o la comunicacidn previa de actividades, ademds del
Informe de Vida Laboral expedido dentro de los 30 dias naturales anteriores a la fecha
fin del plazo ordinario de presentacion de solicitudes.

a.3) Renta per cipita de la unidad familiar (artfculo 18).

Atendiendo a lo dispuesto en el punto 4 del mencionado articuls 18, la valoracién de este
criterio serd de 3, 2, 1 o 0 puntos.

El concepto de unidad familiar a efectos de admisién es ¢l regulado por el articulo 71 del
Decreto Foral Legislativo 4/2008, de 2 de junio, por ¢l que se aprueba el texto refundido
de la Ley Foral del Impuesto sobre la Renta de Las Personas Fisicas:

“drticulo 71, Concepto de unidad familiar.



1 1. A efectos de este impuesto son unidades familiares:

i “a) La integrada por los compuges o separados legalmente y, si los hubiere, los hijos

" |* menores de edad, con excepcicn de los gue, con el consentimiento de los padres, vivan

independientes de estos, ¥ los hijos mayares de edad sufetos a curatela representativa.

'\ B) La integrada por una pareja estable, segin su legislacion especifica y, si los hubiere,

1 los hifos menores de edad, con excepeldn de los que, con el consentimiento de los padres,

vivan independientes de estos, y los hijos mayores de edod swjetos o curatela
represenialiva,

¢) En los casos de separacidn legal o cuande no exisiiera vinculo matrimonial ni paréja
estable, la formada por el padre o la madre y todos los hijos e hijas que comvivan con uno
u ofre y que rednan los requisitos a gue se refleren los apariados awnteriores,

A gfectos de lo previsto en las letras a), b) y ¢) se asimilordn a los hifos las personas
vinculadas al sujeip pasive por razdn de tutela ¢ acogimiento en los términos
establecidos en la legislacidn civil aplicable. También se asimilardn a los hijos aguellas
persoras cuya puarda v custodia esté aribuida ol sufeto pasive por resolucidn fudicial,
en silvaciones diferentes a las anteriores.

2. Nadle podrd formar parte de dos unidades familiares al mismo iempo.,

3. La deferminacidn de los miembros de la unidad familiar se realizard atendiendo a la
situgcidn existente a 3! de diciembre de coda afie, salvo en el coso de follecimiento
durante el afio de alggn miembro de la wnidad familiar, en cuvo caso los restavtes
miembros de la misma podrdn optar por la iributacidn conjunta, incluvendo las renlax
del fallecida.

Fal apcidn no procederd en el supuesio de fallecimiento de uno de lor compuges, cuandp
con anterioridad a la finalizacidn del afle el conyupge supérstite coniraiga matrimenio, *

- Para el célculo de la renta per cépita a efectos del baremo de admision, se considera
renta de la unidad familiar el 1otal de la base o bases liguidables de la declaracién de la
renta. La rénta per capita de la unidad familiar se calculard dividiendo la base liquidable
total que corresponda al ejercicio fiscal del afio 2024 entre el niimero de miembros de la
unidad familiar a fecha 31 de diciembre de 2024 (declarante, conyuge o pareja estable v
personas con derecho a reducciom, en los términos establecidos en la normativa foral
sobre el IRPF).

- Los tramos de renta que se tendrdn en cuenta, considerando el salario minimo
imterprofesional (SMI) vigente a fiecha 6 de marzo de 2026, son:

= Renta per cépita igual o inferior a la mitad del SMI: 3 puntos

. Renta per cdpita superior a la mitad & igual o inferior a fres cuartas partes del SMIL: 2
puntos

« Renta per cdpita superior a tres cuartas partes e igual o inferior al SM1: 1 punto
« Renta per edpita superior al SMI: 0 puntos

- La documentacitn justificativa de los niveles de renta es la fotocopia completa de la
filtima declaracidn del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas que corresponda al
gjercicio fiscal del afio 2024 de todos los miembros computables de la unidad familier. En



caso de no tener obligacidn de realizarla, se deberd presentar la documentacion oficial que
lo scredite junte con la documentacion que acredite la percepcién de ofras rentas o
ingresos. En dltimo término, podrd presentarse una declaracion jurada de ingresos junto
con un informe social que acredite su situacidn socioecondmica.

En caso de que los progenitores no constituyan una unidad familiar para el cilenlo de la
renia per capita a efectos del baremo de admisidn, serd la documentacion justificativa de
los niveles de renta de la persona solicitante la que se tenga en cuenta para realizar este
caleulo.

a.4) Concurrencia de discapacidad en la nifia o nifio v/o en alguno de sus progenitores o
representantes legales, hermanas o hermanos (articulo 19)

La valoracion de este criterio prioritario serd de 2,5, 2 0 0,5 puntos, atendiendo a o
recogido en los apartados 1 v 2 del referido articulo 19.

La consideracion de discapacidad se realizaré si estd reconocida y gcreditada oficialmente
en un grade igual o superior al 33%.

Pama su acreditacidn deberd aporarse copia de alguno de los siguientes documentos:

- Resolucidn, certificado o tarjets expedida por el Instituto de Mayores y Servicios
Sociales (IMSERSO) u drgano competente de la eomunidad autdnoma correspondiente.,

- Resolucién del Instituto Macional de la Seguridad Sccial (INSS) reconocienda la
condicién de pensionista por incapacidad permanente total, abscluta o gran invalidez.

- Resolucién del Ministeric de Economia y Hacienda o del Ministerio de Defensa
reconociendo una pensidn de jubilacidn o retiro por incapacided permanente para el
servicio o inutilidad.

- Tarjeta emitida por la Agencia Navarra de Autonomia v Dezarrollo de las Personas del
Departamento de Derechos Sociales del Gobierno de Navarra, en el que 5¢ reconozea el
grado de discapacidad, junto con un documento identificativo valido,

- Cualquier otro certificade oficial que acredite dicha discapacidad.

&3} Condicién de victima de viclencia de género o de terrorismo (articulo 20)

La condicién de victima de violencia de género o de temrorismo se valorard, cuando
COMCUITan una o ambas circunstancias, con 1 o con 0 puntos.

Para la valoracion de este criterio deberd aportarse copia del documento oficial que
acredite la condicion de victima de violencia de género o de terrorismo,
a.6) Frogenitores o representantes legales que trabajen en el centro (articulo 21)

La existencia de progenitores o representantes legales que trabajen en el centro se
valorard con 0,8 puntos. La puntuacién no seré acumulabls en aguellos supuestos en los
que ambos progenitores o representantes legales trabajen en el mismo centro.

Para la valoracion de este criterio debera aportarse certificacion del centro en la que se
especifiquen los datos personales de Ia persona trabajadora v los referidos al puesto de la
plantilia que ocups.

a.7) Condicidn legal de familia numerosa (articulo 22)



La condicidn legal de familia numerosa se valorard con 0,8 puntos.

Para la valoracion de este criterio deberd aportarse copia del titulo oficial acreditativo,
a §) Situacidn de acogimiento familiar de la nifia o nifio (articulo 23)

La situacion de acogimiento familiar de la nifia o nifio se valorard con 0,8 puntos,

Para la valoracién de este criterio debera aportarse copia del documento oficial en el que
se haya formalizado o se vaya a formalizar dicho acogimiento.

8.9} Condicion de familia monoparental (articulo 24)

La condicion de familia monoparental s¢ valorara con 0,8 puntos.

Para la valoracidn de este criterio debera aportarse copia del titulo oficial acreditativo.
a.10) Nifia o nifto nacido de parto miltiple (articulo 25)

Los supuestos de nifias o nifios nacidos de parto milltiple se valorardn con 0.8 puntos.

Para la valoracidn de este eriterio deberd aportarse copia del documento oficial en el que
se refleje dicha circunstancia.

b. Criterio complementario
b.1} Sitwacion laboral o scadémica de progenitores o representantes legales (articulo 26)

La valoracidn de este criterio serd de | o de 0 puntos, segln figura en el punto 2 del
referido articulo 26, Para esta valoracion deberd presentarse documentacion relativa a
ambos progenitores o representantes legales, exceplo en el caso de familias
monoparentales o progenitores con guarda y custodia en exclusiva.

- La sitwacién laboral de progenitores o representantes legales se acreditard mediante el
Informe de Vida Laboral expedido dentro de los 30 dias naturales anteriores a la fecha fin
del plazo ordinario de presentacidn de solicitudes.

En caso de que alguno de los progenitores hubiera presentado esta documentacion para la
valoracion del eriterio prioritario “Proximidad del lugar de trabajo”, no serd necesario
incorporaria nuevamente, debiendo aportar Gmicamente la del atro progenitor.

- En eago de excedencia por cuidado de hija o hijo menor de tres aflos debe presentarse ¢l
documento acreditativo de tal circunstancia. Para que la situacién laboral sea considerada
en active se deberd presentar declaracidn jurada indicando que la fecha prevista de
umrpmmén al trabajo se realizark en el plazo de un mes y medio desde la fecha de
inicio de curso en el correspondiente centro educativo. Finalizado este plazo, se deberd
haber presentado, ante la entidad titular del centro, documento acreditative de
incorporacidn al puesto de trabajo.

- Segilin figura en el punto 3 del referido articulo 26, se consideran estudios reglados los
dirigidos a la obténcion de titulos académicos oficiales: ESO, Bachillerato, Formacion
Profesional, titulaciones universitarias, ete. Se entenderd que existe dedicacidn preferente
a log estudios cuando la persona interesada esté matriculada durante el curso eseolar como
minimo, del 80% de los créditos uw horas que, conforme al plan de estudios
comespondiente, supongan un curso académico completo. Para acreditar csta
circunstancia se deberd presentar justificante oficial de matricula, calendario y horaric del
CUrso.



- En su caso, documentacién que acredite que alguno de los progenitores o representantes
legales tiene reconocida una pension de incapacidad permanente en el grado de Absoluta
o Cran invalidez,

c. Documentacién justificativa para la valoracién de necesidades educativas especiales.
— Informes perlinentes que justifiquen esta valeracion.

5.6. 8i no se presenta documentacion que acredite la sitsacion que se alega, se aplicars
puntuacidn cero en el apartado correspondiente al haremo de admision.

3.7. La comision de seleccion podrd requerir la subzanacidn de los defectos formales de la
documentacién presentada

5.8. La comprobacidn de la inexactitud o falsedad de los datos contenides en la solicitud o
en la documentacidn adjunta podrd suponer la anulacién de la solicitud o la modificacidn
de la puntuacién correspondiente v, en su caso, la anulacion de la plaza concedida.

6. Solicitudes excluidas del proceso ordinario de admision.

6.1. En caso de presentarse mds de una solicitud para una misma nifia o nifio, serd vilida
¥ se tendrd en cuenta unica y exclusivamente la Gltima presentada, en funcidn de la fecha
¥ hora de entrega registrada, quedando excluidas las solicitudes anteriores,

6.2, Quedarén excluidas todas las solicitudes que no hubleran aportado documentacian
obligatoria antes de [a publicacion de los listados definitives de admision, asi como las
solicitudes presentadas para nifias o nifios no nacidos én ¢l momento de la presentacién de
la solicitud de los que no se haya acreditado el nacimiento segin lo dispuesto en el punto
5.2 del presente anexo.

6.3. De igual modo, quedardn excluidas todas aquellas solicitudes en las que la comisitn
de seleccion aprecie la existencia de indicios razonados v suficientes de falsedad de la
documentacidén aportada o de los datos reflejados en la misma.

7. Fases de resolucidn (articulo 12)

71.1. Para la valoracidn de las solicitudes, la comisidn de seleccion de la entidad titular del
centro  solicitado como primera opcion aplicard, de acuerdo con la documentacion
presentada, el baremo establecido en los articulos 16 a 26 de la Orden Foral 16/2024, de
I de marzo, del Consejero de Educacifn, y que figura en el Anexo III de la presente
Resolucién.

7.2. 5i, tras la valoracion de los criterios prioritarios, pudieran derivarse situaciones de
empate, estas se resolverdn segin lo establecido en los puntos 3 v 4 del referido articulo
14,

1.3. El criterio complementario de situacién laboral o académica de los progenitores o
representantes legales se aplicard imicamente en caso de persistir la situscion de empate
una vez gplicados los criterios de descmpate segln lo establecido en los mencionados
puntos 3 y 4.

74, En cl supuesto de que la utilizacién del criterio complementario no sirviera para
deshacer el empate, este se resolverd mediante sorteo pablico cuya fecha se publicard con



antelacion en la pagina web comrespondiente del Catdlogo de Servicios. El resultado del
sorteo se publicard en la pagina web del Departamento de Edncacion.

7.5. Las familias podran consultar y revisar los datos, los documentos y el baremo del
estado provisional de la solicitud previamente a la publicacién de las listas provisionales.
Esta consulta podré realizarse desde el 22 hasta el 29 de abril, ambos inclusive, bien de
forma telemdtica, a tavés de Educa Portal, bien de forma presencial en el local
determinado para ello por la entidad titular del centro elegido en primera opcion.

7.6. Contra este estado provisional de la soliciind, las personas interesadas podrin
presentar reclamacion ante la puntuacion asignada y/o subsanacion de la documentacion
desde el 23 hasta el 29 de abril, ambos inclusive. Para elle podrin presentar, mediante
instancia dirigida a la entidad titular del centro solicitado en primer lugar, reclamacion v/'o
subsanacion de la documentacion, gportando la documentacion que lo justifigue.

8. Listas provisionales de admisidn.

8.1, Para cada uno de los centros, las personas solicitantes concurrirdn con la puntuacion
resultanie de la suma de los puntos obtenidos en aplicacion del baremo, la cual
determinerd ¢l orden de las listas de admision y de espera, sin perjuicio de lo dispuesto en
la Disposicion Adicional Tercera de la Orden Foral 16/2024, de | de marzo, del
Consejero de Educacidn.

§.2. Teniendo en cuenta el orden en el que se hayan consignado los centros én la solicitud,
se asignard plaza a la persona solicitante en aquel centro, modalidad lingiiistica y jornada
sefialados con el orden de prioridad mas alto de entre los que pudiera resultar admitida,

8.3. Cada familia podrd consultar el 5 de mayo de 2026, a través de Educa Portal, las
listas provisionales de admisién de cada uno de los centros solicitados. Estas listas
provisionales también se publicardn en ¢l propio centro, restringiendo la informacion a la
especificamente referida al centro correspondiente.

B.4. En el centro solicitado en primer lugar se publicard el listado provisional de
solicitudes excluidas por no aportar documentacion obligatoria,

B.5. Junto con la publicacion de las listas provisionales se indicard expresamente la
posibilidad de interponer reclamaciones, subsanaciones o renuncias desde el 6 hasta el 12
de maye de 2026, ambos inclusive.

8.6. Las reclamaciones, subsanaciones vy, en su caso, renuncias, se realizardn, mediante
instancia dirigida a la entidad titular del centro solicitado en primer lugar, aportando la
documentacion que lo justifique.

8.7. En ningim caso se admitird documentacion de caricter no obligatorio que no hubiera

sido aportada en el plazo de presentacién de solicitudes, salvo para subsanar los defectos
de forma de que adolezca dicha documentacidn.

8.8, En caso de renuncia, esta afeclard a la totalidad de las peticiones recogidas en la
solicitud.
9. Listas definitivas de admisién.

9.1. Cada familia podri consultar el 15 de mayo de 2026, a través de Educa Portal, las
primeras listas definitivas de personas admitidas y las listas de espera de cada uno de los
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centros solicitados. Estas listas definitivas y de espera también se publicardn en el propio
centro, restringiendo la informacidn a la especificamente referida al centro
correspondiente.

9.1. Se considerard que una nifia o nifio ha sido admitido en un centro cuando figure como
tal en las listas definitivas de admision. La admisién en un centro distinto de aquel en el
que la nifla o el nifio s& encuentre matriculado en el curso 2025-2026 implicard,
automaticamente, la pérdida de la plaza escolar en el centro de origen, con fecha de
efectos del curso escolar 2026-2027.

9.3, Lag listas definitivas serdn aprobadas mediante Resolucién o acuerdo del drgano
competente de la entidad titular, en el que se indicard que, frente a las listas definitivas, se
podré interponer ¢l o los recurses correspondientes frente a la entidad titular de] centro
solicitado en primera opcidn. En caso de ser necesario, la entidad titular solicitard informe
sobre la valoracion realizada por otra Comision de seleccion.

10. Formalizacion de matricula (articulo 27)

10.1. La formalizacion de [a matricula de las mifias y nifios relacionados en las primeras
listas definitivas de admision deberd ser efectuads desde el 18 de mayo hasta el 22 de
mayo de 2026, ambos inclusive, por los padres 0 madres que ostenten la patria potestad, o
por los representantes legales del mismo.

10.2. La matricula se efectuard de forma presencial en el lugar determinado por 1a entidad
titular del centro en el que la nifia o nifio ha sido admitido, aportando la documentacion
requerida.

10.3. La formalizacién de matricula requerid la aportaciém de la siguiente
documentacidn:

- Fotocopia de la Tareta de Identificacion Sanitaria (T15) del nifio o nifia.

- En su caso, fotocopia de le declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Figicas que corresponda al ejercicio fiscal del afio 2025 de todos los miembros
computables de la unidad familiar o autorizacion al Departamento de Educacidn para su
consulta. En caso de no tener obligacidn de realizarla, se deberd presentar la
documentacién oficial que lo acredite junte con la documentacidén gque acredite la
percepcidn de otras rentas o ingresos. En dltimo término, podrd presentarse una
declaracién jurada de ingresos junto con un informe social que acredite su situacion
socioecondmica,

Lz entrepa de este documento podrd aplazarse hasta el dltimo dia de la campafia de fa
declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas que comesponda al
ejercicio fiscal del afio 2025.

- En su caso, fotocopia del mimero de cuenta de la entidad banceria en donde se
domiciliardn los recibos, con indicacion expresa del titular y nimero.

- En su caso, justificante de haber abonado la cuota correspondiente.

= En su caso, la informacidn sanitaria que sea precisa para la correeta atencidn del nifio o
mifia



- En su case, documentacidn acreditativa de la variacion en el nimero de miembros de la
umidad familiar por nacimiento/s producidos desde el 1 de enero de 2026.

10.4. La no formalizacion de la matricula en el plazo sefalado determinard la pérdida de
la plaza obtenida y el decaimiento de los derechos derivados de las listas de espera en las
que hasta ese momento la nifia o nifio pudiera figurar.

11. Mejora de opeidn y matriculacion.

11.1. La nifia o nifio gue, habiendo concurrido en &l plazo ordinario de presentacidn de
solicitudes, hubiera obtenido plaza en un centro diferente al consignado como centro de
primera opcion en su solicitod, podrd, en el momento de formalizar la matricula, sefialar
la posibilidad de “mejora de opeidn™ mediante el modelo correspondiente, conservando
desde ese momento su inclusion en las listas de espera en las que pudiera figurar inchuido.

11.2. En caso de que la nifia o nifio no se acogiera a diche procedimiento de mejora de
opeion, la formalizacién de la matricula en el centro asignado implicara el decaimiento de
los derechos derivados de las listas de espera en las que hasta ese momento pudicra
figurar incluido.

11.3. La eleccidn de esta opeidn de mejora implicard optar a la posibilidad de obtener una
plaza en cualquiera de los centros solicitados con mayor preferencia que el centro
asignado. La mejora de opeidn serd aplicable hasta el 12 de junio de 2026, inclusive.

11.4. En la formalizacion de cada nueva matricula que pudiera derivarse de la aplicacion
del procedimiento de mejora de opcidn, quedard a voluntad de las personas interesadas la
posibilidad de renunciar a futuras mejoras de opeidn o la posibilidad de seguir
acogiéndose & las mismas.

11.5. La obtencién de una nueva plaza derivada de la aplicacidn del procedimiento de
mejora de opeibn implicard automaticaments la pérdida de la plaza anteriormente
asignada, as como la obligacién de formalizar la nueva matricula en los plazos a tal
efecto sefialados.

11.6. La no formalizacidén de la matricula en estos plazos determinard la pérdida de la
plaza obtenida, asi como el decaimiento de los derechos derivados de las listas de espera
en las que hasts ese momento la nifia o nifio pudiera figurar ineluide.

12. Segundo listado de admision

12.1. Una vez finalizado ¢l primer plazo de matricula sc procederd a asignar las plazas
que hubieran quedado vacantes a los solicitantes que figuran en lista de espera, por
rigurose orden de puntuacion.

12.2. Cada familia podrd consultar el 26 de mayo de 2026 & través de Educa Portal, las
segundas listas definitivas de personas admitidas v las listas de espera de cada uno de los
centros solicitados. Estas sepundas listas definitivas y de espera también se publicaran en
el propio centro, restringiende la informacidn 2 la especificamente referida al centro
correspondiente,

13. Segundo plazo de matricula



13.1. La formalizacidén de la matdcula de las nifias y nifios que fguran en las segundas
listas de admision deberd ser efectuada los dias 27 y 28 de mayo de 2026, por los padres o
madres que ostenten la patria potestad, o por los representantes legales del mismo,

13.2. Para el segundo plazo de matricula también es de aplicacién lo establecido en los
puntos 10.2, 10.3 y 10.4, asi come en el punto 11 del presente Anexo.

14. Tercer listado de admisiin

I4.1, Una vez finalizado €] segundo plazo de matrieula se procederd a asignar las plazas
gue hubieran quedado vacantes a los solicitantes que figuren en lista de espera, por
riguroso orden de puntuacidn.

14.2, Cada familia podrd consultar el 29 de mayo de 2026 a través de Educa Portal, las
terceras listas definitivas de personas admitidas y las listas de espera de cada uno de los
centros solicitados, Estas terceras listas definitivas y de espera también se publicarén en el
propio centro, restringiendo la informacién a la especificamente referida al centro
cormespondients,

15. Tercer plazo de matricula

15.1. La formalizacion de la matricula de las nifias v nifios que figuran en las terceras
listas de admisidn deberd ser efectuada los dias | y 2 de junio por los pedres o madres que
ogtenten la patria potestad, o por los representantes legales del mismo.

15.2. Para el tercer plazo de matricula también es de aplicacion lo establecido en los
puntos 102, 10.3 v 104,

16. Listas de espera

16.1.Una vez finalizado el tercer plazo de matricula, las listas de espera de cada uno de
los centros piblicos de primer ciclo de educacidn infantil pasarin a ser gestionadas por la
entidad titular comrespondiente,

16.2. Las nifias v nifios incluidos en la lista de espera podrén matricularse en ¢l centro
cuando se produzcan vacantes, por riguroso orden de puntuacitn, hasta €] 12 de febrero
de 2027,

17. Incorporacicn al centro

17.1. Podrén incorporarse al centro las nifias ¥ nifios matriculados que tengan 16 semanas
cumplidas en el momento de su incorporacién o | afio cumplido en los centros donde no
haya instalaciones para menores de esta edad.

17.2. Una vez efectuada la matricula, la no incorporacion al centro desde el comienzo del
curso por no tener 16 semanas cumplidas, no se incluird como causa de baja segin lo
establecido en el apartado b) del articulo 29 de la Orden Foral 16/2024, de 1 de marzo, del
Consejero de Educacion.

18. Bajas

Segin figura en el articulo 29 de la Orden Foral 16/2024, de 1 de marzo, del Consejero de
Educacion, serdn causa de baja las siguientes circunstancias:



a) La solicitud de baja efectuada por los progenitores o representantes legales,

b) La no incorporacion de la nmifia o nifio al centro, sin causa justificada, una vez
transcurridos 15 dias naturales consecutivos desde el comienzo del curso.

¢) La no asistencia duramte 15 dias naturales consecutivos sin justificacidn una vez
incorporado al centro.

19, Solicitudes y matriculas fuera del plazo ordinario.

19.1. Podran concurrir al periodo de solicitudes fuera del plazo ordinario; quienes en este
plazo no hubieran presentado solicitud de admision o quienes no hubicran formalizado
matricula para la plaza obtenida.

[gualments, podrén concurrir quienes no hubieran obtenido plaza en ninguna de las
opeiones solicitadas y deseen optar a opeiones diferentes de estas.

También podrén concurrir aquellas personas solicitantes que justifiquen un cambio de
residencia con fecha posterior a le finalizacion del plazo ordinario de presentacidn de
solicitudes al que sc hace referencia cn ¢l apartado 4.1 del presente anexo. A estos
efectos, se considerard cambio de domicilio justificado un cambio de residencia a otra
localidad, circunstancia que deberd ser acreditada mediante certificado de
empadronamienic en el que figuren el nifio o nifia y, al menos, uno de sus progenitores o
representantes lepgales.

19.2. Las solicitudes de admisién fuera del plazo ordinario se realizarin del modo y en el
lugar establecido por la entidad titular del centro.

19.3, Podrdn presentarse nuevas solicitudes de admision desde la fecha determinada por
cada entidad titular hasta el 12 de febrero de 2027, siempre ¥ cuando el nifio o nifia
tuviera cumplidas 16 semanas o 1 afo cumplido en los centros donde no haya
instalaciones para menores de esta edad.

19.4. Estas solicitudes se considerardn en el caso de que existan vacantes una vez agotada
la lista de espera penerada en el proceso de admision ordinario, y serdn atendidas por
riguroso orden de entrada y aceptacion de la plaza, independientemente de la puntuscion
que se hublera obtenido con la aplicacién del baremo. Una vez asignada la plaza, la
matricula e incorporacion a la escuela infantil deberd realizarse de forma inmediata.

19.5. Excepcionalmente, valoradas las razones aportadas en la solicitud presentada,
cuando lo considerc oportuno la entidad titular en coordinacidn con el centro
comespondiente, ¥ con el visto bueno del Departamento de Educacién, podrin
matricularse nifias y nifios después de dicho plazo.

20. Alumnado que presenta necesidades educativas especiales (articulo 28)

20.1. Las nifias y nifios con necesidades educativas especiales con un recurso especifico
de apoyo educativo derivado de la solicitud efectuada por el equipo de atencidn temprana
del Centro de Recursos para la Equidad Educativa (CREENA) no computarén a efectos
de ratio en el grupo en el que se encuentren matriculados o en ¢l que se vaya a efectuar la
matricula.

20.2. El Centro de Recursos para la Equidad Educativa en Wavarra (CREENA) organizara
geogrificamente la distribuecion vy ubicacidn de las nifias v nifios con necesidades



educativas especiales que se incorporen a las escuelas infantiles una vez finalizado el
plazo ordinario de sdmision.

21. Procedimiento extracrdinario de admision.

21.1. Se podrd iniciar procedimiento extraordinario de admision de nifias y nifios para el
curso 2026-2027 parz centros nueves o ampliacién de unidades en los ya existentes,
respetando en todo caso lo establecido en el articulo 4.6 de la Orden Foral 792012, de 27

de agosto.

21.2. En el caso de creacidn de centros nuevos, |a comision de seleccidn constituida al
efiecto, previa notificacién al Departamento de Educacion, determinard el plazo de
presentacién de solicitudes, la fecha de publicacion de listados provisionales y definitivos,
asi como ¢l plezo de reclamaciones y de matricula.



